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№ 115-в
	Про введення у дію Інструкції

щодо порядку дій працівників

виконавчих органів Суворовської
районної у м. Херсоні ради

в разі виникнення надзвичайної

ситуації та терористичної загрози
	


У зв’язку з можливістю виникнення надзвичайної ситуації, підвищенням рівня терористичної загрози та з метою мінімізації їхніх можливих наслідків, на виконання розпорядження Херсонського міського голови від 12.10.2021 року № 440рр «Про введення у дію Інструкції щодо порядку дій працівників виконавчих органів Херсонської міської ради в разі виникнення надзвичайної ситуації та терористичної загрози», на підставі  рішення VII сесії Херсонської міської ради VIIІ скликання                              від 20.05.2021 року № 235 «Про визначення обсягу і меж повноважень районних у місті Херсоні рад та їхніх виконавчих органів та ліквідацію районних у місті Херсоні рад», керуючись статтями 55, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Ввести в дію Інструкцію щодо порядку дій працівників виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради в разі виникнення надзвичайної ситуації та терористичної загрози (далі - Інструкція) згідно з додатком.

2. Керуючому справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради разом із сектором з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи Суворовської районної у м. Херсоні ради, у строк               до 30.11.2021 року, провести нараду з керівниками підрозділів виконавчих органів районної у м. Херсоні ради щодо вивчення положень Інструкції та тренування з евакуації працівників виконавчих органів районної у м. Херсоні ради.

Ознайомити працівників виконавчих органів районної у м. Херсоні ради зі змістом Інструкції під розпис.
3. Відповідальність за виконання вимог Інструкції покласти на керуючого справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради УСТИНЕНКА  О., та керівників підрозділів виконавчих органів районної у м. Херсоні ради.
4. Керуючому справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради у строк до 30.11.2021 року розробити План евакуації працівників виконавчих органів районної у м. Херсоні ради із адміністративної будівлі (м. Херсон, просп. Ушакова, 47, ІІІ поверх).
5. Розпорядження голови районної ради від 30.03.2016 року № 22-в «Про введення у дію Інструкції щодо порядку дій працівників виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради в разі виникнення надзвичайної ситуації та терористичної загрози» вважати таким, що втратило чинність.

6. Розпорядження висвітлити на офіційному сайті Суворовської районної у м. Херсоні ради та її виконавчих органів.

7. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради УСТИНЕНКА О.

Голова районної

у м. Херсоні ради                                                      Андрій ЗАДНІПРЯНИЙ
	
	Додаток

до розпорядження голови Суворовської районної у м. Херсоні ради

22.11.2021 рік_№ 115-в_____


ІНСТРУКЦІЯ

щодо порядку дій працівників виконавчих органів Суворовської районної у

м. Херсоні ради у разі виникнення надзвичайної ситуації

та терористичної загрози

1. Загальні положення

Інструкцію розроблено згідно з Кодексом цивільного захисту України і Правилами техногенної безпеки у сфері цивільного захисту в установах, організаціях та на небезпечних територіях, рекомендаціями Управління Служби безпеки України в Херсонській області.
1. Ця Інструкція обумовлює дії керівного складу, працівників виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради у випадку виникнення надзвичайних ситуацій техногенного і природного характеру та терористичних актів.
Інструкція є обов’язковою для вивчення та виконання всіма працівниками виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради, що розміщені в адміністративній будівлі, ІІІ поверх, просп. Ушакова, 47, у приміщеннях на вул. Маяковського, 5, 8, 18, вул. Б. Мозолевського, 3. 
Усі працівники при прийнятті на роботу повинні проходити інструктаж стосовно вивчення положень цієї Інструкції, про що робиться запис у журналі реєстрації вступного інструктажу.

2. Характеристика можливого стану в адміністративній будівлі на просп. Ушакова, 47, ІІІ поверх, де розташована Суворовська районна у м. Херсоні рада, при виникненні надзвичайної ситуації та терористичних актів.

В адміністративній будівлі ймовірне травмування людей та руйнування будівельних конструкцій, викликане пожежами та іншими факторами, внаслідок порушення правил експлуатації будівель з масовим перебуванням людей, випадки терористичної загрози.

3. Порядок оповіщення персоналу про загрозу виникнення надзвичайної ситуації.

Оповіщення працівників виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради щодо надзвичайної ситуації проводиться шляхом телефонного інформування.

Кожен працівник повинен уміти правильно діяти у випадках виникнення надзвичайної ситуації та терористичної загрози.
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4. У разі одержання сигналу про евакуацію, працівники виконавчих органів районної у м. Херсоні ради повинні:

4.1. Без поспіху та паніки зібрати службові документи в сейф або в шухляди столу, що закриваються на ключ (за наявності).
4.2. Взяти із собою особисті речі, документи, гроші, цінності.

4.3. Закрити вікна, вимкнути оргтехніку, електроприлади, освітлення.

4.4. За наявності індивідуальних засобів захисту (протигаз, респіратор), взяти їх з собою.

4.5. Закрити двері на ключ, ключ залишити у замку.

4.6. Залишити приміщення згідно з Планом евакуації та рухатися маршрутом до актової зали гімназії № 6, яка розташована  на вул. Пестеля, 4.

4.7. Повернутися в покинуте приміщення тільки після дозволу відповідальних осіб.

5. Рекомендації щодо дій працівників виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради при виникненні надзвичайних ситуацій та терористичної загрози.

5.1. Дії при виникненні пожежі

При пожежі слід запобігти паніці. Необхідно остерігатися високої температури, задимленості, обвалу конструкцій будівлі, вибухів технологічного обладнання і приладів.

5.1.1. Особа яка виявила виникнення пожежі повинна викликати пожежну службу за номером 101 та поінформувати про це секретаря голови районної у місті ради, завідувача сектора з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи виконавчого комітету Суворовської районної у м. Херсоні ради  (далі – сектор ЦЗ) та пост охорони у вестибюлі І поверху.
5.1.2. Секретар оповіщає засобом короткого телефонного зв’язку голову районної у місті ради та його заступника про надзвичайну ситуацію, після чого шляхом телефонного інформування оповіщає працівників виконавчих органів Суворовської районної у місті ради про евакуацію. Керуючий справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні відкриває евакуаційні виходи з будівлі, виставляє пости безпеки на входах у будівлю, щоб виключити можливість повернення евакуйованих працівників або відвідувачів до будівлі, де виникла пожежа.

За необхідності, викликає медичну чи інші необхідні служби.

5.1.5. При оголошенні евакуації працівники виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради діють відповідно до пунктів 4.1- 4.6 цієї Інструкції. Збір евакуйованих - на просп. Ушакова перед адміністративною будівлею, в якій розташовано виконавчі органи районної у м. Херсоні ради, за окремою вказівкою голови районної у місті ради рухаються до пункту евакуації.
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5.1.6. Керівники підрозділів виконавчих органів районної у місті ради перевіряють відсутність працівників у всіх приміщеннях будівлі та наявність за списками в місці збору, доповідають керуючому справами.
5.1.7. Керуючий справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради організовує зустріч працівників пожежної служби і направляє їх до місця пожежі.

5.2. Дії при розливі ртуті

5.2.1. Зберігати спокій, повідомити про розлив ртуті сектор ЦЗ, секретаря голови районної у місті ради та пост охорони у вестибюлі І поверху.

5.2.2. Секретар голови районної у місті ради оповіщає засобом короткого телефонного зв’язку голову районної у місті ради та його заступника про надзвичайну ситуацію.
Керуючий справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні викликає фахівців через пожежну службу за номером 101. Організовує зустріч відповідних спеціалістів.

5.2.4. Керівники підрозділів виконавчих органів районної у місті ради контролюють евакуацію всіх людей із забрудненого приміщення, приміщення максимально ізолюється, відчиняються навстіж вікна, щільно зачиняються двері до прибуття фахівців, про перебіг евакуації доповідають керуючому справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні.

5.3. Дії при загрозі ураження небезпечною хімічною речовиною
5.3.1. У разі надходження інформації про загрозу ураження хімічною речовиною, необхідно негайно повідомити про надзвичайну подію завідувача сектора ЦЗ, секретаря голови районної у місті ради та пост охорони у вестибюлі І поверху.

5.3.2. Секретар голови районної у місті ради інформує про подію голову районної у місті ради та його заступника, керуючого справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні.

5.3.3. Керівники підрозділів виконавчих органів районної у місті ради проводять оповіщення працівників щодо необхідності вимкнення вентиляційних установок та кондиціонерів, закриття вікон, дверей, кватирок, проведення герметизації приміщення та, у разі необхідності, використання засобів індивідуального захисту.

Збір евакуйованих – на просп. Ушакова перед адміністративною будівлею, в якій розташовано виконавчі органи районної у м. Херсоні ради, за окремою вказівкою голови районної у місті ради рухаються до пункту евакуації.
6.1. Дії при надходженні інформації про загрозу терористичного акту на території адміністративної будівлі або поблизу неї
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Телефон є засобом зв’язку, який найчастіше використовують як злочинці (для передачі повідомлень про закладені бомби, захоплення людей і пред’явлення політичних або інших вимог), так і «телефонні хулігани», які висловлюють удавані погрози. Приймаючи анонімне телефонне повідомлення про можливе здійснення актів тероризму, необхідно пам’ятати, що вони несуть важливу криміналістичну інформацію, тому в розмові з анонімом необхідно запам’ятати і зафіксувати якнайбільше даних:
- зафіксувати дату, час і тривалість анонімного повідомлення;

- під час розмови по можливості вжити заходів щодо запису анонімного повідомлення, визначення номера телефону анонімного абонента шляхом використання технічних можливостей даного телефонного апарата. За відсутності таких можливостей, через колег спробувати повідомити про анонімне повідомлення голову районної у місті ради, його заступника, сектор ЦЗ, пост охорони у вестибюлі І поверху;

- по закінченні розмови з анонімом негайно повідомити про те, що трапилося, голові районної у місті ради, його заступнику, сектор ЦЗ, керуючого справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні ради для вжиття ними невідкладних заходів щодо запобігання можливих тяжких наслідків;
- по пам’яті скласти докладний опис висловлених погроз або повідомлення про передбачувані акти тероризму, а також висунуті ультиматуми чи інші вимоги;

- про усі дані, зміст погроз або вимог, викладених анонімним абонентом, характеристику його голосу, мови, манери викладу погроз і вимог повідомити представникам які прибувають за викликом на подію (Херсонського районного управління поліції Головного управління національної поліції в Херсонській області (тел.: (0552) 45-97-62, 102), Управління Служби безпеки України в Херсонській області (тел. чергового: (0552) 42-21-29, 45-83-45, (066) 787-37-07, (095) 414-06-11), Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Херсонській області (тел. чергового по штабу: (0552) 42-26-95, 101).

6.2. Дії в разі виявлення підозрілого предмета

6.2.1. У разі виявлення підозрілого предмета або отримання про це інформації, необхідно поінформувати про це секретаря голови районної у місті ради, сектор ЦЗ, пост охорони у вестибюлі І поверху із наданням відомостей щодо його точного місця перебування, часу виявлення, а також даних щодо особи яка його знайшла.

Не наближатися, не торкатися, не розкривати, не переміщати знахідку, не заливати її рідиною, не засипати піском, не користуватися радіо - та електроапаратурою, переговорними пристроями.

6.2.2. Керуючий справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні ради забезпечує недоступність до місця перебування підозрілого предмета 
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інших осіб, знаходиться на безпечній відстані від нього та негайно інформує Херсонське районне управління поліції Головного управління Національної поліції в Херсонській області (тел.: 102), Управління Служби безпеки України в Херсонській області (тел. чергового: 42-21-29, 45-83-45, (066) 787-37-07, (095) 414-06-11) та Головне управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Херсонській області (тел. чергового по штабу: (0552) 42-26-95, 101).

6.2.3. Керуючий справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні ради повідомляє про подію правоохоронні органи, викликає на об’єкт машини швидкої допомоги та аварійних служб.

6.2.4. Після надходження розпорядження від голови районної у місті ради або його заступника про евакуацію, керуючий справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні ради сповіщає працівників виконавчих органів  Суворовської районної у місті ради про евакуацію, відкриває евакуаційні виходи з будівлі, виставляє пости безпеки на входах до будівлі, щоб виключити можливість повернення працівників та відвідувачів до будівлі.
6.2.5. Працівники виконавчих органів Суворовської районної у м. Херсоні ради при одержанні сигналу про евакуацію діють відповідно до пункту 4 цієї Інструкції.
6.2.6. Керівники підрозділів виконавчих органів районної у м. Херсоні ради перевіряють відсутність працівників у всіх приміщеннях будівлі, та звіряють за списками наявність у місці збору, доповідають керуючому справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради.

6.3. Дії в разі захоплення заручників
6.3.1. При захопленні людей у заручники необхідно (за можливості) негайно повідомити про надзвичайну подію голову районної у місті ради, сектор ЦЗ, пост охорони у вестибюлі І поверху.

6.3.2. Керуючий справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні ради: 

- інформує за можливості про подію Херсонське районне управління поліції Головного управління Національної поліції в Херсонській області (тел.: 102), Управління Служби безпеки України в Херсонській області (тел. чергового: 42-21-29, 45-83-45, (066) 787-37-07, (095) 414-06-11);

- вживає заходів щодо безперешкодного проходу і проїзду до адміністративної будівлі співробітників правоохоронних органів.

6.3.3. Керуючий справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні ради за можливості оповіщає про подію керівників підрозділів виконавчих органів районної у місті ради, які забезпечують евакуацію персоналу, що знаходиться поза місцем захоплення заручників.

6.3.4. Керуючий справами виконавчого комітету районної у м. Херсоні, після прибуття спецпідрозділів правоохоронних органів, надає їм необхідну 
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інформацію: схеми об’єкта, по поверхові плани, схеми розташування систем, відео спостереження, вентиляції, електропостачання та ін.

6.3.5. Надалі усі діють відповідно до розпоряджень керівника антитерористичної операції.
6.4. Дії при вибуху в будівлі та на прилеглій території

У випадку вибуху в будівлі або на прилеглій території, необхідно негайно організувати і забезпечити виконання наступних основних заходів:

6.4.1. Керуючий справами виконавчого комітету  районної у м. Херсоні негайно інформує Херсонське районне управління поліції Головного управління Національної поліції в Херсонській області (тел.: 102), Управління Служби безпеки України в Херсонській області, (тел. чергового: (0552) 42-21-29, 45-83-45, (066) 787-37-07, (095) 414-06-11), Головне управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Херсонській області (тел. чергового по штабу: (0552) 42-26-95, 101), сектор з питань цивільного захисту (0552) 22-62-09) та викликає комунальні служби (ПАТ «Херсонгаз» та МКП «ВУВКГ м. Херсона»).

6.4.2. Сектору ЦЗ організувати евакуацію персоналу та відвідувачів з місця події та прилеглої території згідно з Планом евакуації.

6.4.3. До прибуття швидкої допомоги надати постраждалим первинну медичну допомогу.

6.4.4. Відключити подачу електроенергії, газу і води до ушкоджених вибухом приміщень.

6.4.5. Оточити місце вибуху і забезпечити його ізоляцію до прибуття компетентних органів.

6.4.6. При виникненні пожежі вжити заходів щодо її гасіння власними силами, наявними протипожежними засобами.
У разі виникнення перерахованих вище надзвичайних ситуацій у відокремлених будівлях, де знаходяться виконавчі органи районної у м. Херсоні ради, а саме:

- управління праці та соціального захисту населення (вул. Маяковського, 5 та 8; вул. Б.Мозолевського ,3);

- територіальний центр соціального обслуговування пенсіонерів та одиноких непрацездатних громадян Суворовського району, вул. Маяковського, 18;
- районна рада ветеранів війни та праці (вул. Б.Мозолевського, 3)

працівникам необхідно негайно повідомити про ситуацію керівника підрозділу виконавчих органів районної у місті ради , який повинен негайно повідомити голову районної у місті ради, сектор ЦЗ (0552) 22-62-09) про подію.
Працівники виконавчих органів Суворовської районної у місті ради, при одержанні сигналу про евакуацію, діють відповідно до пункту 4 (4.1- 4.6) даної Інструкції.
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Збір евакуйованих із зазначених вище будівель працівників проводиться на вул. Маяковського, навпроти будівель, які за окремою вказівкою голови районної у місті ради рухаються за маршрутом до пункту евакуації (актова зала середньої школи № 28, яка розташована на провулку Маяковського).

Заступник голови ради з питань

діяльності виконавчих органів ради                             Дмитро КАЛЮЖНИЙ

