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Про уповноваження посадових осіб
виконавчих органів районної у місті ради
складати протоколи про адміністративні правопорушення
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та     ст. 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення, відповідно до делегованих повноважень затверджених рішенням міської ради від 20.05.2021 року № 235 «Про визначення обсягу і меж повноважень районних у місті Херсоні рад та їхніх виконавчих органів та ліквідацію районних у місті Херсоні рад», Положенням про відділ з питань життєдіяльності району, з метою підвищення відповідальності фізичних та юридичних осіб за правопорушення у сфері благоустрою, забезпечення ефективної роботи з профілактики правопорушень у цій галузі та керуючись ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет районної у м. Херсоні ради
В И Р І Ш И В:

1. Уповноважити посадових осіб відділу з питань життєдіяльності                району Суворовської районної у м. Херсоні ради,  згідно з переліком (додаток 1), складати протоколи про адміністративні правопорушення, передбаченні статтею 152 Кодексу України про адміністративні правопорушення (за формою згідно з додатком 2).  
2. Затвердити форму припису про усунення виявлених недоліків (додаток 3).        
3. Затвердити Інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення посадовими особами виконавчого комітету Суворовської районної у м. Херсоні ради (додаток 4).

4. Рішення висвітлити на офіційному сайті Суворовської районної у м.Херсоні ради та її виконавчих органів.
5. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника  голови ради з питань діяльності виконавчих органів ради  КАЛЮЖНОГО Д.
Заступник голови 
районної у м. Херсоні ради




       Нонна СІРОШТАН
Додаток № 1
до рішення виконавчого
комітету Суворовськоъ
районної у м. Херсоні ради
від_____________№_____
Перелік посадових осіб відділу з питань життєдіяльності району 

районної у м.Херсоні ради, які уповноважені на складання протоколів про адміністративні правопорушення передбачені статтею 152 Кодексу України про адміністративні правопорушення

1. КОНОВЕНКО Марія – завідувач відділу; 

2. ЧОКАС Тетяна – заступник завідувача відділу, завідувач сектора з питань житлового господарства;

3. МОСКАЛЬОВА Катерина – завідувач сектора з контролю за санітарним станом району;  

4. КАЛГАН Людмила – завідувач сектора з  розвитку інфраструктури та благоустрою району;  

5. ТКАЧЕНКО Людмила – головний спеціаліст сектора з розвитку інфраструктури та благоустрою району;  

6. КРАСЬОХА Майя – провідний спеціаліст сектора з питань житлового господарства.   

Заступник голови ради з питань

діяльності виконавчих органів ради                                         Дмитро   КАЛЮЖНИЙ                                                                                                           

                                                                                    Додаток 2
                                                                                    до рішення виконавчого

                                                                                    комітету Суворовської

                                                                                    районної у м. Херсоні ради 

                                                                                    від __________ року № ___
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Суворовська районна у м. Херсоні рада

Відділ з питань життєдіяльності району 

Сектор з контролю за санітарним станом району

ПРОТОКОЛ №___________

про адміністративне правопорушення

«___»_________2022  року                                                                               м. Херсон

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

                                               (посада, призвіще, ім.’я та по-батькові, що склала протокол)

Керуючись статтями 254, 255, 256 Кодексу України про адміністративні правопорушення, склав (ла) цей протокол щодо:

Відомості про особу порушника

Призвіще__________________________________Ім’я__________________________

По-батькові_____________________________________________________________

Дата народження_______________________________________________________
Місце реєстрації________________________________________________________
Місце роботи, посада_____________________________________________________
_______________________________________________________________________
посада, назва підприємства, установи, адреса, телефон

Місцепроживання________________________________________________________

Документ, який засвідчує особу____________________________________________
_______________________________________________________________________
Інші відомості про правопорушника________________________________________
_______________________________________________________________________
Чи притягувався(лася) до адміністративної відповідальності протягом року_______
_______________________________________________________________________

Суть адміністративного правопорушення____________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                                                                    (дата, час, місце і суть адміністративного правопорушення)

Чим порушено статтю ______ Кодексу про адміністративного правопорушення
Свідки правопорушення:

1.________________________________________місцепроживання_______________
                                    призвіще, ім.’я, по-батькові

________________________________________________підпис__________________ 

2.____________________________________місце проживання__________________

                                    призвіще, ім.’я, по-батькові

________________________________________________підпис_________________
Відомості про потерпілих (якщо вони є):

1._______________________________________місцепроживання________________
                                    призвіще, ім.’я, по-батькові

_____________________________________________підпис_____________________
2.________________________________________місце проживання______________
                                    призвіще, ім.’я, по-батькові

_____________________________________________підпис_____________________

Гр.__________________________________(ПІБ особи) роз’яснено його (її) права та обов’язки передбачені ст.. 59 Конституції України

(кожен громадянин має право на правову допомогу), ст.. 63 Конституції України (особа не несе відповідальності за відмову давати покази або пояснення щодо себе, членів сім’ї чи близьких родичів, коло яких визначається законом), ст. 268 Кодексу України про адміністративні правопорушення (особа, яка притягується до адміністративної відповідальності має право знайомитись з матеріалами справи, давати пояснення, подавати документи, заявляти клопотання; при розгляді справи користуватися юридичною допомогою адвоката, іншого фахівця у галузі права, який за законом має право на надання правової допомоги, особисто чи за дорученням юридичної особи, виступати рідною мовою і користуватися послугами перекладача, якщо не володіє мовою, якою ведеться провадження)
Протокол подається на розгляд до адміністративної комісії _______________________________________________________________________
Повідомлено,що розгляд адміністративної справи відбудеться ___ _____ 2022 року о ____ год. _____ хв., за адресою:__________________________________________ 
Підпис про ознайомлення ____________________ (ПІБ) ________________(підпис) 
Пояснення особи, яка вчинила правопорушення:

_______________________________________________________________________

До протоколу додається: __________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Підпис особи, яка вчинила правопорушення

_______________ ___________________________

               підпис                                            призвіще, ініціали
У разі відмови особи, яка вчинила правопорушення, від надання пояснень і підписання протоколу, на підставі частини 3 статті 256 КУпАП, про це робиться запис

Другий примірник протоколу отримав(ла) _______________________ _________
                                                                                                                                    (ПІБ)                                           (підпис)

У разі відмови від отримання протоколу, про це робиться запис ________________
_______________________________________________________________________
Підпис особи, яка склала протокол

______________________  __________________________

                           підпис                                                      призвіще, ініціали

Заступник голови ради з питань
діяльності виконавчих органів ради                                    Дмитро КАЛЮЖНИЙ
                                                  Додаток 3
                                                                         до рішення виконавчого

                                                                      комітету Суворовської

                                                                              районної у м. Херсоні ради 

                                                                              від __________ року № ___

ПРИПИС № ______
про усунення виявлених порушень
   "___"____________20___р.     
місце складання: _________________________________
Мною, _______________________________________________________________________,  _____________________________________________________________________________
Видано____________________________________________________________________________________________________________________________________________________


              (відомості про особу, на яку складений припис) 

На основі перевірки з дотримання вимог законодавства у сфері благоустрою на території Суворовського району м. Херсона   ВСТАНОВЛЕНО:  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                      (вказати виявлені порушення, недоліки або інші обставини,які потребують ужиття необхідних заходів)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Керуючись Законом України "Про благоустрій  населених пунктів" та Правил благоустрою територій, забезпечення чистоти і порядку міста Херсона, затверджених рішенням міської ради від 31.05.2011 року № 221 в термін до 

«____» ____________ 20    р. пропоную усунути вище вказані порушення, а саме :

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                          (вказати заходи, які необхідно здійснити для усунення порушень)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даний  припис  належить  до  обов'язкового  виконання.  

У  разі  невиконання  припису  Ви  будете  притягнуті  до  відповідальності  за  ст.  152  Кодексу  України  про  адміністративні правопорушення.  

Про виконання припису вимагаю повідомити ______________________________________

_____________________________________________________________________________ 
до "____" ____________ 20__ року за адресою: просп. Ушакова, 47, м. Херсон, 
тел. __________________ 

Припис видав:  

_____________________________________________________________________________
"___"____________20__р.           ________________ 

/__________________/

                                                                                               (підпис)
Припис одержав: _______________________________________________________________________

                                          (посада, прізвище, ім'я та по батькові особи, яка отримала припис) 

"___"____________ 20__ р.                                ______________________ 
                                                                                                                                            (підпис)   
Заступник голови ради з питань
виконавчих органів ради 

                                       Дмитро КАЛЮЖНИЙ
        
                                                                                    Додаток 4
                                                                                    до рішення виконавчого

                                                                                    комітету Суворовської
                                                                                    районної у м. Херсоні ради 

                                                                                    від __________ року № ___

Інструкція
з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення

уповноваженими посадовими особами виконавчого комітету

Суворовської районної у м. Херсоні ради

І. Загальні положення.
1.Порядок оформлення та обліку матеріалів про адміністративні правопорушення уповноваженими особами виконавчого комітету Суворовської районної у м. Херсоні ради визначається Кодексом України про адміністративні правопорушення (далі – КУпАП) та Інструкцією з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення уповноваженими особами виконавчого комітету Суворовської районної у м. Херсоні ради (далі – Інструкція).
2.Інструкція визначає порядок оформлення та обліку матеріалів про адміністративні правопорушення, зафіксовані уповноваженими особами.
ІІ. Порядок оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення

1.З метою запобігання правопорушенням, неухильного додержання Конституції та законів Україні та інших законодавчих актів у сфері благоустрою, сумлінного виконання особами своїх обов’язків або у випадку виявлення причин та умов, які можуть спричинити (або фактично спричинили) негативні наслідки, або у випадку малозначності вчиненого адміністративного правопорушення, уповноважена посадова особа видає припис (попередження) з зазначенням терміну усунення порушення, який має рекомендаційний характер.
2.При вчиненні громадянами адміністративного правопорушення або невиконання у визначений термін припису про усунення порушень уповноважені посадові особи згідно зі статтею 152 КУпАП складають протокол про адміністративне правопорушення (далі – протокол).

Бланки протоколів про адміністративне правопорушення друкуються уповноваженими посадовими особами шляхом використання копіювальної техніки за зразком.

3.Реквізити протоколу заповнюються розбірливим почерком українською мовою.

4.Не допускається закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також внесення додаткових записів після того, як протокол підписано особою, відносно якої він складений.

5.При вчиненні однією особою двох або більше адміністративних правопорушень протокол про вчинення адміністративного правопорушення складається за кожне правопорушення окремо.

Якщо правопорушення вчинене кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення складається на кожну особу окремо.

6.У протоколі про адміністративне правопорушення зазначаються:

- дата і місце його складення,посада, прізвище, ім’я, по батькові особи, яка склала протокол;

- відомості про особу, яка притягається до адміністративної відповідальності (повністю (без скорочень) призвіще, ім’я та по-батькові; дата і місце народження; найменування підприємства, установи, організації, де працює або навчається особа, та її посада (якщо особа, яка вчинила правопорушення, не працює, то про це робиться відповідний запис); місце реєстрації та фактичне місце проживання особи на час вчинення правопорушення; якщо особа притягується до адміністративної відповідальності протягом року, про це зазначається в протоколі );

- місце, час вчинення і суть адміністративного правопорушення;

-нормативно-правовий акт, який передбачає відповідальність за дане правопорушення;

- прізвища, ім’я та по-батькові, адреси свідків та потерпілих, якщо вони є;

- пояснення особи, яка притягається до адміністративної відповідальності;

- матеріальна шкода, заподіяна правопорушенням, якщо вона була заподіяна;


У випадках, передбачених КУпАП, коли особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, відмовляється від підписання протоколу про адміністративне правопорушення він складається в присутності двох свідків із зазначеним їх «Анкетних даних», адреси проживання та ставляться підписи.

Особі, яка притягається до відповідальності, перед складанням протоколу роз'яснюються її права та обов'язки, передбачені ст. 63 Конституції України та      ст. 268 КУпАП, а також повідомляється про час та місце розгляду адміністративної справи. На знак обізнаності з вищевказаним особа ставить у протоколі свій підпис, а у разі відмови - про це робиться відповідна відмітка.

Особа, яка притягається до адміністративної відповідальності, має право дати письмове пояснення по суті скоєного правопорушення та висловити зауваження щодо змісту протоколу, які записуються в протокол або викладаються на окремому аркуші, про що до протоколу вноситься відповідний запис із зазначенням кількості аркушів, на яких подано такі пояснення та/або зауваження. Також вона може робити заяви і клопотати по суті складання протоколу та розгляду справи.

Протокол підписується особою, яка його склала, і особою, яка притягається до адміністративної відповідальності; при наявності свідків і потерпілих протокол може бути підписано також і цими особами.

У разі відмови особи від надання пояснення або підписання протоколу про це робиться запис уповноваженою посадовою особою, яка складає протокол.

7. До протоколу долучаються матеріали, що підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення: заяви, пояснення правопорушників, потерпілих, свідків правопорушення, фото та відеофіксація.

Протокол про адміністративне правопорушення складається у двох примірниках, один з яких під підпис вручається особі, яка притягується до адміністративної відповідальності.
У разі відмови особи від отримання протоколу, про це робиться позначка про відмову, зазначаються свідки такої відмови, та копія протоколу направляється поштою листом з повідомленням не пізніше наступного дня.
8. Після складення протоколу про адміністративне правопорушення, він у 14-денний строк надсилається на розгляд до адміністративної комісії за місцем проживання правопорушника.
Матеріали справи про адміністративне правопорушення направляються до адміністративної комісії через секретаря комісії з обов’язковою реєстрацією протоколу в журналі реєстрації вхідних документів та відміткою про лату надходження на другому примірнику супровідного листа.

Секретар адміністративної комісії розглядає матеріали про адміністративне правопорушення.

У разі виявлення секретарем адміністративної комісії у матеріалах про адміністративне правопорушення відсутності необхідних для провадження відомостей, матеріали повертаються на доопрацювання уповноваженій особі, що склала протокол. Термін доопрацювання не може перевищувати 15 днів.

Секретар адміністративної комісії, розглянувши матеріали про адміністративне правопорушення, у тому числі після доопрацювання, і встановивши що вони відповідають усім вимогам, заводить справу про адміністративне правопорушення і направляє її до адміністративної комісії для розгляду  по суті і прийняття рішення.
Порядок подальшого провадження у справі про адміністративні правопорушення регулюється КУпАП, Положення про адміністративну комісію при виконавчому комітеті Суворовської районної у м. Херсоні ради та цією Інструкцією.

Заступник голови ради з питань

діяльності виконавчих органів ради                                         Дмитро   КАЛЮЖНИЙ                                                                                                           

                                                     Додаток 4
                                                                         до рішення виконавчого

                                                                      комітету Суворовської

                                                                              районної у м. Херсоні ради 

                                                                              від __________ року № ___

ПРИПИС № ______
про усунення виявлених порушень
   "___"____________20___р.     
місце складання: _________________________________
Мною, _______________________________________________________________________,  _____________________________________________________________________________
Видано____________________________________________________________________________________________________________________________________________________


              (відомості про особу, на яку складений припис) 

На основі перевірки з дотримання вимог законодавства у сфері благоустрою на території Суворовського району м. Херсона   ВСТАНОВЛЕНО:  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                      (вказати виявлені порушення, недоліки або інші обставини,які потребують ужиття необхідних заходів)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Керуючись Законом України "Про благоустрій  населених пунктів" та Правил благоустрою територій, забезпечення чистоти і порядку міста Херсона, затверджених рішенням міської ради від 31.05.2011 року № 221 в термін до 

«____» ____________ 20    р. пропоную усунути вище вказані порушення, а саме :

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                          (вказати заходи, які необхідно здійснити для усунення порушень)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Даний  припис  належить  до  обов'язкового  виконання.  

У  разі  невиконання  припису  Ви  будете  притягнуті  до  відповідальності  за  ст.  152  Кодексу  України  про  адміністративні правопорушення.  

Про виконання припису вимагаю повідомити ______________________________________

_____________________________________________________________________________ 
до "____" ____________ 20__ року за адресою: просп. Ушакова, 47, м. Херсон, 
тел. __________________ 

Припис видав:  

_____________________________________________________________________________
"___"____________20__р.           ________________ 

/__________________/

                                                                                               (підпис)
Припис одержав: _______________________________________________________________________

                                          (посада, прізвище, ім'я та по батькові особи, яка отримала припис) 

"___"____________ 20__ р.                                ______________________ 
                                                                                                                                            (підпис)   
Заступник голови ради з питань

виконавчих органів ради 

                                       Дмитро КАЛЮЖНИЙ

                                            

